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Pour renforcer nos équipes, nous recherchons, pour une entrée immédiate ou à convenir, un :  
Coordinateur de chantiers (m/f) 

Au sein du service montage, sous la direction du chargé d’affaire (ci-après le Responsable), 
vous organisez et pilotez l'exécution des travaux couvrant un ou plusieurs chantiers sous des 
conditions déterminées de planning, de sécurité et de budget et assurez les aspects techniques 
et administratifs de ces chantiers jusqu'à leur réception. Vous serez, aussi, amené à collaborer 
avec les interlocuteurs professionnels externes (ingénieurs, architectes, etc.).  
 
Vos missions :  
 

§ La préparation des chantiers : 
Ø Visite du chantier avant le début du montage. Repérage des accès. 
Ø Prises de mesures en collaboration avec le responsable 
Ø Analyser les contraintes liées à l’approvisionnement du chantier 
Ø Transmettre /expliquer aux poseurs les plans de montage et dossiers techniques  

 
§ La supervision des chantiers 
Ø Veillez au respect des règles de sécurité 
Ø S’assurer que les poseurs prennent tout le matériel avant de partir sur le chantier 
Ø Organiser les approvisionnements en cours de chantier 
Ø Contrôler régulièrement les travaux des poseurs (conformité)  
Ø Débriefer les journées de travail des poseurs à la fin de la journée de travail 
Ø Assister aux réunions de chantier hebdomadaires (ou exceptionnelles)  
Ø Analyser les rapports de chantiers  
Ø Visiter les chantiers avec le bureau de contrôle 
Ø Effectuer les pré-réception et/ou réception des travaux sur chantier avec le maitre 

d’ouvrage ou conducteur travaux.   
  

§ Le traitement des réclamations 
Ø En collaboration avec le responsable, résoudre les problèmes rencontrés sur les 

chantiers 
Ø Être force de propositions auprès des clients et les rassurer 

  
§ La gestion et l’encadrement des poseurs : 
Ø Contrôler, approuver et faire remonter les heures de travail, des congés annuels, des 

congés de maladie et autres congés fournis par les poseurs 
Ø Remonter au service administratif les besoins en équipements (ex. : vêtements) et en 

matériel numérique 
Ø Remonter les besoins en matériel (machines, outillage, etc.) au gestionnaire de stock 
Ø Entretenir un climat de travail positif 

 
§ Interactions et obligations envers le Responsable et la Direction : 
Ø Rendre un rapport journalier des interventions sur les chantiers au Responsable 
Ø Avec le Responsable, évaluer les besoins en formation des poseurs 
Ø Participer aux évaluations semestrielles des monteurs  
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Votre Profil :  
• Expérience minimum de 10 ans dans le domaine de la menuiserie-serrurerie 	
• Très bonne connaissance technique liée aux métiers de la pose et de la serrurerie 
• Qualités d’encadrement, de pédagogie, de médiation et d’accompagnement 
• Être prêt à suivre des formations  
• Sens de l’organisation, de la planification et des priorités 
• Gestion de l’imprévu et des risques 
• Bonne communication et grande écoute 
• Grande capacité à travailler en équipe 
• Respect des supérieurs hiérarchiques et des collègues de travail 
• Résistance physique et du stress 
• Maîtrise du Français, le Luxembourgeois et l’Allemand sont des atouts 
• Connaissances des logiciels bureautiques, de réseau partagé et CRM : Outlook, Word, 

Adobe Acrobat, Autocad, DWG trueview 
• Permis B obligatoire	

Nous vous proposons :  
è Un contrat CDI plein-temps (40h/semaine)  
è Une formation à nos méthodes et organisation 
è Un salaire fixe  
è Des conditions de travail attractives 
è Un travail varié au sein d’une équipe jeune et dynamique 

 

Si vous vous reconnaissez dans ce profil, n’hésitez pas à nous envoyer votre dossier de 
candidature avec CV et lettre de motivation à jobs@koch.lu.  


